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โรงเรียนอัสสัมชัญธนบุรี
แบบสรุปรายงานผลการดำเนินงาน (งาน/กิจกรรม)
งาน/กิจกรรม  …………………………………………….…..…..                              

รหัสงบประมาณ…………………… 
งาน/กลุ่มสาระฯ/ระดับชั้น…………………………………………                              
ฝ่าย ……………………………….......
วันที่ .....................เดือน.........................................................พ.ศ. .....................
**********************************************
1. ระยะเวลาดำเนินงาน         เริ่มเมื่อ ................................................   เสร็จสิ้นเมื่อ ................................................
    เป็นการเสร็จสิ้น 
       (     ตามกำหนดเวลา

(    ก่อนกำหนดเวลา

(   หลังกำหนดเวลา
2.  ค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน


2.1  รายรับจากการจัดหา
( ถ้ามี )


..................................  บาท
       รายรับจากงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ

..................................  บาท


2.2   ค่าใช้จ่ายจริง




..................................  บาท


        (  จ่ายพอดีงบ
      (
จ่ายเกินงบ...................... บาท
(   จ่ายน้อยกว่างบ........................ บาท
บันทึกเพิ่มเติม ……………………………………………………………………………………………………………………….....................................................
………………………………………………………………………………………….……………………………………..……............................................................
………………………………………………………………………………………….……………………………………..……............................................................
………………………………………………………………………………………….……………………………………..……............................................................
3.   วัตถุประสงค์แต่ละข้อมีดังนี้ 
3. 1 ...............................................................................................................

ผลการดำเนินงาน   ...................................................................................................................................................................
          ……………………………………………….……………………………………..……..........................................................
3.2 ..............................................................................................................

           ผลการดำเนินงาน  .................................................................................................................................................................
          ……………………………………………….……………………………………..……..........................................................
3.3 ...............................................................................................................

            ผลการดำเนินงาน  .................................................................................................................................................................
          ……………………………………………….……………………………………..……..........................................................
4. การประเมินตามแผนการดำเนินงาน ...............................................................................................................................................
          ……………………………………………….……………………………………..……..........................................................
5. สรุปผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดความสำเร็จ
	ตัวชี้วัดความสำเร็จใน
แผนงาน/โครงการ/กิจกรรม
	ผลการดำเนินงาน
	สภาพความสำเร็จ

	
	
	บรรลุ
	ไม่บรรลุ

	1. นักเรียนร้อยละ 95 ได้เข้าร่วมกิจกรรมอนุรักษ์ฯ...........
	1. นักเรียนทุกคนได้เข้าร่วมกิจกรรมอนุรักษ์ฯ……
	(
	

	2. นักเรียนร้อยละ 80 มีผลงาน...
	2  นักเรียนร้อยละ 90 .....มีผลงาน....
	(
	

	3  ผู้เกี่ยวข้องร้อยละ  85 มีความพึงพอใจ...อยู่ในระดับดีขึ้นไป
	3  ผู้เกี่ยวข้องร้อยละ  83 มีความพึงพอใจ...อยู่ในระดับดีขึ้นไป
	
	(

	
	
	
	

	
	
	
	


6. ประเมินความสำเร็จในภาพรวมคิดเป็นร้อยละ       91      (คำนวณหาค่าเฉลี่ยตัวชี้วัด    100 + 90 + 83  / 3   =  91 )
7. ปัญหา / อุปสรรคในการดำเนินงาน  ได้แก่
7.1……………………………………………………………………..…

7.2 ………………………………………………………………………

7.3……………………………………………………………………….

7.4……………………………………………………………………….

8.  ข้อเสนอแนะและแนวทางพัฒนา

8.1…………………………………………………………………


8.2…………………………………………………………………


8.3………………………………………………………………….


8.4………………………………………………………………….

           ลงชื่อ.................................................    


              ลงชื่อ.......................................................      


        (.....................................................)



       (........................................................)
                   ผู้รับผิดชอบงาน/โครงการ



 หน.งาน/กลุ่มฯ/ระดับชั้น...............................
           ลงชื่อ.................................................    


               ลงชื่อ.......................................................      
               (...................................................)



      (........................................................)
             หน.แผนก.......................................



     ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่าย.........................
ลงชื่อ.......................................................
  (ภราดา ดร.วีรยุทธ บุญพราหมณ์)
ผู้อำนวยการ
คำชี้แจงในการสรุปผลการดำเนินงาน/โครงการ
ข้อที่ 1.   ระบุระยะเวลาการดำเนินโครงการเริ่มต้นและสิ้นสุด
ข้อที่ 2    ระบุรายรับที่ได้จาการจัดหา ( ถ้ามี ) ระบุรายรับและค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานที่ได้รับการอนุมัติ  และที่เกิดขึ้นจริง  
               ที่ยอดใช้จ่ายและหลักฐานตรงกับฝ่ายการเงิน  พร้อมทั้งบันทึกเพิ่มเติม ( ถ้ามี ) กรณีมีค่าใช้จ่ายที่สูงมากเกินงบหรือ
               น้อยกว่างบ  ไปว่าสาเหตุเกิดจากอะไร

ข้อที่ 3   ระบุผลการดำเนินงานเป็นข้อ ๆ ที่ตรงกับวัตถุประสงค์ของโครงการ  ซึ่งจะต้องประเมินทั้งในเชิงปริมาณและเชิงคุณภาพ 
              และนำมาเขียนไว้ให้ตรงกับวัตถุประสงค์เป็นรายข้อ  เพื่อแสดงรายละเอียดของการดำเนินโครงการที่ชัดเจน เป็นรูปธรรม

ข้อที่ 4    ให้มีการประเมินกระบวนการตามแผนงานจากผู้รับผิดชอบ ( ตามคำสั่ง ) กรอบระยะเวลาที่กำหนด 

ข้อที่ 5   นำวัตถุประสงค์รายข้อที่จัดเก็บและแปลผลมาสรุปในภาพรวม  และบันทึกเพิ่มเติมตามที่เห็นสมควร  
              เพื่อยืนยันผลการดำเนินงาน
ข้อที่ 6   ระบุปัญหาและอุปสรรคของการดำเนินโครงการ  อาจจะอยู่ในแบบประเมิน ปลายเปิด จากการสัมภาษณ์ สังเกต ฯลฯ
ข้อที่ 7   ระบุข้อเสนอแนะและแนวทางพัฒนา  เพื่อการแก้ไขในอนาคต 

หมายเหตุ    เมื่องาน/โครงการสิ้นสุด  ให้รวบรวมเอกสารทั้งหมดที่จำเป็นและจัดทำเป็นแฟ้มหรือรูปเล่ม เก็บไว้ที่หน่วยงานหรือ แล้วแต่ฝ่ายเป็นผู้กำหนด เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการดำเนินงานในปีต่อไป ซึ่งเอกสารประกอบด้วย   
1.ใบอนุมัติโครงการ  
2. รายละเอียดโครงการ /แผนการดำเนินงาน (ปฏิทินงาน)  
3. ใบสรุปผลการดำเนินงาน/โครงการ 
4. เอกสารหลักฐาน เช่น คำสั่งแต่งตั้ง / รายงานการประชุม /จดหมายออก ฯลฯ  
5. ภาพถ่ายในการดำเนินงานตามโครงการ /เอกสารประกอบเกี่ยวกับการดำเนินกิจกรรม ฯลฯ  
6. แบบสรุปประเมินผลตามวัตถุประสงค์  เครื่องมือที่ใช้เก็บข้อมูล  ( ถ้ามี )  
7. เอกสารอื่นๆ


            
เฉพาะหน่วยงานที่ต้องการให้บุคลากรภายในหน่วยงาน สรุปส่งเพื่อเป็นข้อมูลสำหรับผู้รวบรวมในการประเมินแผนงาน





ตัวอย่าง








1

